HUONG DAN QUY TRINH NOP HO SO VA PANG TIN TUYEN DUNG
TREN CONG THONG TIN PIEN TU

I. Quy trinh nop hd so tuyén dung:
1. Nop ho so' tuyén dung:
H6 so tuyén dung ctia doanh nghiép bao gdm cac gidy to sau: Cong vin dé nghi dang tuyén kém
theo phiéu thong tin nhu cau tuyén dung ctia doanh nghiép (c6 mau File dinh kém phia duwéi)
-
VB mau guri TT.docx

Luu y: Hé so trén néu Doanh nghiép lam khéng diing theo madu thi sé bi tir chéi.

2. Phuwong thic nép hd so:

- Doanh nghiép truy cdp vao Trang thong tin dién tir https://vieclamnghean.vn.

Tai myc “Dich vy cong” = “Hb trg DN FDI” nhap tryc tiép thong tin dé nghi dang tuyén cé san
trén Trang (Luru y: Pién day du cac trwong thong tin) va dinh kém ban dién tir cong van dé nghi
dang tuyén cung véi phiéu thong tin nhu cau tuyén dung da duoc ky va dong dau tit ca cac trang
gidy cua Doanh nghiép;

- Déng thoi Nop hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién vé Phong Viéc lam — DPao tao
(Trung tdm Dich vu viéc lam Nghé An — S6 201, P. Phong Binh Céang, Tp Vinh, Ngh¢ An)
theo sb dién thoai: 02383.550.050 hodc 0942.328.777 (P/c Vi Ngoc Hoang Anh)

II. Quy trinh ding tin tuyén dung

Budc 1: Vao trang dién tir: http://vieclamnghean.vn

Budc 2: Dang ky tai khoan Doanh nghi¢p va Pang nhép vao tai khoan ciia Doanh nghiép

Lueu y: Méi Doanh nghiép tao 1 tai khodn cd nhén, va phdi cdp nhdt day di yéu cau thong tin
Doanh nghiép thi méi déing tin tuyén dung dworc.

Bwéc 3: Pang tin tuyén dung (cé hinh dnh hidng dan di kém)

Bam con chudt vao DPing tin tuyén dung:
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Bam con chudt Thém moéi tin:

D An sinh x3 hoi Gidi thigu Dic

E> : Viéc lam chua xuét ban Viéc lam dang hoat déng Viéc lam dé tam dimg Viéc 1am da hét han

Sép xép £l
4 Théng tin nha tuyén
dung

B Tin tuyén dung | 0 E

e Danh sach hé so tuyén dung hién chura cé dir ligu!
ich phéng van tryc

Hiénthi 10 « >>

Tiép theo

- Phan Tiéu dé tuyén dung: Tuyén lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién sir dung nguoi

lao dong nudc ngoai cua Cong ty ... .... ....

Lueu y: ( Pién day dii tén Cong ty, Doanh nghiép, ....)

- Phan chirc Danh: Tuy chon bat ky

- Phan M6 ta cong viéc: Copy day du noi dung trén phiéu thong tin nhu cau tuyen dung trong ho so
- Phan Quyén lgi: Dién thong tin can thiét hoic thong tin gidng nhu hinh miu

- Phan Mikc hrong: Ty chon bat ky

- Phan S6 hrong tuyén: Pién chinh xéc s6 luong can tuyén dung

Tao mdi tin tuyén dung

Tidu d& tuyén dung Chirc danh

:> Tuyén lao dBng Vit Nam vao cic v| tri dy Kién sir dung nguéi lao @8ng nudc ngoal clia Cang ty ........ R Nhan vier - <:
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- Ngay bat dau nhan hd so: Chon ngay sau 1 ngdy ndp hd so (khong tinh thir 7, cha nhat)
- Luu va giri phé duyét

Thém méi tin tuyén dung thanh cong sé hién ra bang nay

Xdc nhan
Thém mdi tin tuyén dung thanh

Tiép theo:

m An sinh x& héi

sép xépil

Gidithiéu Dichvucdng Viéctimnguti Ngusitmviéc Tintic  San gico dich
Viéc 1am chua xudt ban Viéc 1am dang hogt déng Viéc 1am d@ tam ding Viéc Iam da hét han
dyng

Tuyén lao dong Viét Nam vao cac vj tri dy kién s dung ngudi lao dong nudc ngodi cia Cc‘i <:
B Tin tuyén dung Vi tr tuuét ™ d6 n1

uén: Gidm déc | S6 luong tuyé

2 Théng tin nha tuyén

Ngoy bat dau: 29/07/2024 | Ngay hét han

B Quén Ig hd so ing

vién nop hé so

® | ich phong vén truc
tuyén

+ Dang kg phong vén

+ Chét lich phong vén

Bam con chudt vao Tin tuyén dung = Viéc lam dang hoat dong (s€ hién ra bang trén) va chd
Trung tam phé duyét.

Luu y: Tin tuyén dung dwoc Duyét khi Trung tam Dich vu viéc lam Nghé An nhan dwoc ban go‘c
cong vin dé nghi ding tuyén kém phiéu théng tin nhu cdu tuyén dung da dwoc ky va dong
ddu ciia Doanh nghiép.



TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phiic

SO: ., NEAY ... thang ..... nam .....
V/v dang ky tuyén dung lao dong Viét Nam
vao cac vi tri cong viéc du kién str dung
nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh guri: Trung tdm Dich vu vi¢c lam Nghé An.

1. Thong tin Cong ty/Doanh nghiép:

2. Thong tin nguoi lién hé:
HO VALEN:...oo oo SO dién thoais. o

Thuc hién quy dinh tai Muc C, khoan 1, Piéu 4, Nghij dinh s6 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh pht, dugc stra doi bo sung tai Nghi dinh sé 70/ND-CP ngay
18/09/2023 cta Chinh phu. Cin cir vao nhu cau thuc té tuyén dung lao dong Viét Nam
vao céc vi tri du kién tuyén dung ngudi lao déng nudc ngoai ctia Cong ty.

Pé nghi Trung tdm Dich vu viéc 1am Nghé An hd trg ding tuyén lao dong Viét
Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai theo phiéu thong tin
nhu cau tuyén dung kém theo cong vin nay.

Xin chan thanh cam on sy quan tam, ho tro ctia Quy co quan!

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

- S6 LD — TB&XH tinh Ngh¢ An;
- Luvu: VT, LBVL.



PHIEU NHU CAU TUYEN DUNG LAO PONG
(Kém theo Cong van sé: ... ngay:.../..../....... ciia Céng ty... ... )

L. Vitri1:

VI cOng VAL : L.
. Chirc danh cONg VIEC: ....ovviiiiiii i e
SO TUHONE: e
MO A CONE VIECIZ L.t
LY U CAU NN Q0% et
CYéu cau kinh nghi®m: .......oooiiii e

CMIUC TONE: e
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10.Thoi han dang tuyén®: TUngay.......c.ovevvne..., dénngly..................
IL. Vi tri2: (néu c6) (liét ké giong Muc I néu trén)
I1L Vi tri 3:(néu c6) (liét ké giong Muc I néu trén)

L Chon 01 trong 4 v; tri: Nha qudn Iy, gidm déc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thudt theo quy dinh
tai Khodn 3,4,5,6 Piéu 3 Ngh; dinh 152/2020/NP-CP ngay 30/12/2020 ciia Chinh phu, dieoc Sira déi bé
sung tai Nghi dinh 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu

2 pé nghi ghi rd, mo ta day du nhitng ngi dung cong viée nguoi lao déng phai dam nhiém.

3Ngay bdt dau tuyén dung duwoc tinh sau 01 ngay 1am viéc (tinh theo ngay 1am viéc) ké tir ngay bar dau
ngp hé so, ngdy két thic tuyén dung tai thiéu 15 ngay ké tir ngay bt dau tuyén dung



