SO LAO PONG - TB&XH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Doc 19p — Ty do — Hanh phiic

S6562/TTDVVL-BHTN Nghé An, ngay 01 thang 7 nam 2024

Viv: Cong b(j Danh muyc thu tuc hanh chinh
dwoc swa doi, bo sung va Quy trinh ngi bo,
quy trinh dién tir trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh linh viee viéc lam dwoc thuc hién
tai Trung tam Dich vu viéc lam Nghé An.

Kinh gui: Sé Lao dong - Thuong binh & Xa hdi tinh Nghé An

Thuc hién Cong van sb 1996/SLDTBXH-VP ngay 15/05/2024 ctia S& Lao dong
TB&XH Nghé An vé viéc tham muu trinh UBND tinh cong b danh muc thu tuc hanh
chinh, quy trinh nd1i by linh vuc vi¢c lam;

Can cir Quyét dinh sé 351/QD-BLDTBXH ngay 26/03/2024 cua B Lao dong
TB&XH vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung linh vuc viéc lam
thudc pham vi chirc ndng quén ly nha nudc;

Can ctr Quyét dinh 1593/QD-UBND cua UBND tinh Nghé An ngay 27/06/2024
vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung va Phé duyét quy
trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc viéc lam
thudc pham vi chirc nang quéan 1y ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Nghé
An;

Trung tdm Dich vu viéc 1am Nghé An cong bd Danh muc 09 Thu tuc hanh chinh
(Phu luc 1); Quy trinh ndi bo, quy trinh dién t& (Phu luc 2) dugc thuc hién tai Trung
tam:

. TTHC: Giai quyét huéng TCTN - DVC truc tuyén Mot phan.

. TTHC: Tam dimg huéng TCTN - DVC tryc tuyén Mot phan.

. TTHC: Tiép tuc huéng TCTN - DVC tryc tuyén Mot phan.

. TTHC: Cham dirt huéng TCTN - DVC tryc tuyén Mot phan.

. TTHC: Chuyén noi huong TCTN (chuyén di) - DVC tryc tuyén Mot phan.

. TTHC: Chuyén noi huong TCTN (chuyén dén) - DVC tryc tuyén Mot phan.

. TTHC: Giai quyét hd tro hoc nghé - DVC truc tuyén Mot phén.

. TTHC: Hb trg tu van, gid1 thiéu viée 1am - DVC truc tuyén Mot phén.

. TTHC: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang - DVC truc tuyén Mot phan.
(co Danh muc thu tuc hanh chinh; Quy trinh noi bo, quy trinh dién tir bdao cao gui kem)

Vay, Trung tdm DVVL Nghé An bao cao S¢ Lao dong TB&XH Nghé An ndi
dung trén./.

Noi nhan:
- Nhu kinh giri (d€ b/c);

- Cac PGP TT (dé b/c);
- Luu VT, PBHTN.
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~ A O Co quan
TT(Ma TTHC Tén TTHC Can cu phap ly thue hién
- Luat Viéc lélrm 2013; S& Lao dong
’ - Nghi dinh 6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; TB&XH:
1 | 1.001978 (Giai quyét huong TCTN| Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; rrang tam
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; DVVL
L Thong tu s 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023;
- Luat Viéc lé.’m 2013; S Lao don
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; B, &
21 1.001973 [Tam dung huéng TCTN + Nghi dinh 6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; Trun tﬁ;n
| Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; DVVgL
L Thong tu s 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
- Luat Viéc Ié’m 2013; S& Lao dong
’ - Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; BN
3 | 1.001966 [Tiép tuc huong TCTN | Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; Trung tim
| Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; VVL
L Thong tu s 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
[ Luat Viéc lam 2013; S6 Lao dong
’ - Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; TB&XH:
4 | 2.001953 [Cham dut huong TCTN | Nghj dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; Frang tam
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; DVVL
- Thong tu so0 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
- Luat Viéc lé.’n’l 2013; S& Lao dong
f | Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; ¢
5 | 2.000178 %‘}yljn(fﬁ hé‘;"élg | Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; DX
Y | Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; DVVgL
L Thong tu s 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
[ Luit Ziéﬁ lam 2/013; R . 56 Lao dong
L | Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; ¢
6 | 1.000401 %‘%ifﬁ %‘r’l"gégn) | Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; Eu‘i‘xgr’n
Y | Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; DVVgL
L Thong tu s 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
- Luat Viéc lé,’m 2013; S& Lao dong
. X - Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; N
7 | 2000830 2184w horohoc 1 Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; DX
& [ Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; DVVgL
- Thong tu so6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
- Luat Viéc 12‘1’1’1’1 2013; S& Lao dong
5 < ... .. FNghidinhsb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; ¢
8 | 2.000148 |10 19 VA, 8101 thiU | Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; gi‘ggl’n
- | Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; VUL
L Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
‘ [ Luat Viée lam 2013; 56 Lao dong
Thong bao ve viée tim - Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; TB&XH:
9 | 1.000362 [kiém viéc lam hing | Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020; Trung tim
thang - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015; DVVL

L Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023




QUY TRINH THU TUC HANH CHINH TAI TRUNG TAM DVVL NGHE AN

1. Thi tuc hanh chinh “Giai quyét hwéng TCTN”
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay cham dut hop dong lao dong hodc hop
déng lam viéc, ngudi lao dong chua c6 viéc lam ma c¢6 nhu cau huong TCTN thi phai truc tiép
nop 01 bd hd so dé nghi huong TCTN cho trung tim DVVL tai dia phuong noi ngudi lao dong
muén nhan TCTN.

Nguoi lao dong duoc ty quyén cho ngudi khac ndp hd so hodc guri hd so theo duong
buu dién néu thuéc mot trong cac truong hop sau:

+ Om dau, thai san c6 x4c nhén ctia co s&'y té c6 thim quyén;

+ Bi tai nan c6 xac nhdn cua canh sat giao théng hodc co so y té c6 thim quyén;

+ Hoa hoan, 1 lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan ctia Chu tich Uy ban
nhan dan x4, phuong, thi trin.

Ngay nop hd so dé nghi huong TCTN trong cac trudng hop néu trén 1a ngdy nguoi
duge Gy quyén truc tiép ndp hod so hodc ngay ghi trén diu buu dién d6i véi truong hop gui
theo duong buu dién.

Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop ho so dé nghi huong TCTN néu ngudi
lao dong khéng c6 nhu cdu hudng TCTN thi ngudi lao dong phai truc tiép hodc ty quyén cho
ngudi khac ndp dé nghi khong huéng TCTN theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH cho trung tim DVVL noi nguoi lao dong di nop ho so dé nghi hudng
TCTN.

- Budc 2: Trung tam DVVL c6 trach nhi¢m tiép nhan, kiém tra ho so, ghi phiéu hen tra
két qua theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP va trao phiéu cho
ngudi ndp hd so; trudng hop hd so khong du theo quy dinh thi tra lai cho ngudi ndp va néu rd
1y do.

- Buée 3: Trong thdi han 20 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh,
trung tim DVVL c6 trach nhiém xem xét, trinh Giam dc S& Lao dong TB&XH quyét dinh vé
viéc huong TCTN cua ngudi lao dong theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo trudng Bo Lao dong - TB&XH (goi tit 13
Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH); trudng hop khong du diéu kién dé huong TCTN thi
phai tra 161 bang vin ban cho ngudi lao dong.

- Buéc 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ghi trong phiéu hen tra két qua nguoi lao
dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc huong TCTN.

Truong hop ngudi lao dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc huong TCTN hodc
khong uy quyén cho ngudi khac dén nhan quyét dinh va khong théng bao cho trung tim
DVVL vé ly do khong thé dén nhan thi dugc coi 1a khong c6 nhu cau huéng TCTN. Trong thoi
han 02 ngay ké tir ngay ngudi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua,
trung tim DVVL trinh Giam déc S¢ Lao dong TB&XH ban hanh quyét dinh vé viéc huy quyét
dinh huong TCTN cua ngudi lao dong theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huéng TCTN duoc trung tim DVVL gii:
01 ban dén co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé khong chi tra TCTN cho nguoi lao dong; 01
ban dén ngudi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han huéng TCTN theo quyét
dinh huéng TCTN nhung nguoi lao dong khong dén nhan tién TCTN va khong thong bao



bang vin ban véi t6 chirc bao hiém xa hoi noi dang huong TCTN thi ngudi lao dong dé dugc
xéc dinh 1 khong c6 nhu cAu huéng TCTN. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc sau thoi han néu
trén, to chirc bao hiém xa hoi phai thong bao bang vian ban véi trung tim DVVL vé viéc nguoi
lao dong khong dén nhan tién TCTN theo Mau sé 14 ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc thong bao
cua to chirc bao hiém x4 héi, trung tAm DVVL ¢0 trach nhiém xem xét, trinh Gidm dbc So Lao
dong TB&XH quyét dinh vé viéc bao luu thdi gian dong BHTN cho ngudi lao dong theo Mau
s6 15 ban hanh kém theo Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu
thoi gian dong BHTN dugc trung tim DVVL giri: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cip tinh dé thuc
hién bao luu thoi gian dong BHTN cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong. Quyét
dinh vé viéc bao luu thoi gian dong BHTN thuc hién theo mau do Bo truong Bo Lao dong -
TB&XH quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nguoi lao dong ndp hd so tryc tiép cho Trung tdm DVVL tai dja phuong noi nguoi lao
d6ng mudn nhan tro cap that nghiép.

- Nguoi lao dong duoc ty quyén cho ngudi khac ndp hd so truc tiép hodc gui hd so theo
duong buu dién néu thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 2, Piéu 17 Nghi
dinh s6 28/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
ctia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

¢) Thanh phén hé so:

1. Pé nghi huong TCTN theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH. Truong hop ngudi lao dong khong c6 nhu cau hudng TCTN thi ndp dé nghi
khong huong TCTN theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
clia mot trong cac gidy to sau day xac nhan vé viéc chdm dut hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viéc da hét han hodc da hoan thanh cong viéc
theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh thoi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

- Thong bao hodc thoa thuan chdm dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc;

- Xé4c nhan cta nguoi st dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé thong tin cia
ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi diém cham dit hop dong lao dong
dbi voi nguoi lao dong;

- Xac nhan ctia co quan nha nude ¢ tham quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac xi
giai thé, pha san hoic quyét dinh bii nhiém, mién nhiém, cach chirc dbi voi cac chirc danh
duoc bd nhiém trong truong hop ngudi lao dong 12 ngudi quan 1y doanh nghiép, quan 1y hop
tac xa;

- Trudng hop ngudi lao dong khong c6 cac gidy to xac nhan vé viéc cham dit hop dong
lao dong do don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap ludt va nguoi duogc
ngudi dai dién theo phép luat iy quyén thi thuc hién theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat va nguoi
duoc nguoi dai dién theo phap luat Gy quyén cé nhu cdu cham dat hop dong lao dong dé



hudng cac ché @6 BHTN thi ngudi lao dong dé nghi S¢ Lao dong TB&XH hodc Bao hiém xi
ho1 cép tinh thuc hién céc tha tuc dé x4c nhan viéc cham dut hop déng lao dong hoac hop déng
lam viéc.

S Lao dong TB&XH hodc Bao hiém x4 hoi cap tinh giri vin ban yéu cau S& Ké hoach
va Pau tu x4c nhan don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hodc
khong c6 ngudi dugc ngudi dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu c6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi str dung lao dong dt try so chinh thyc hién xac minh noi
dung don vi sit dung lao dong khong cd nguoi dai dién theo phdp ludt hodc khong cod nguoi
dugc nguoi dai dién theo phap luat iy quyén.

S& Ké hoach va Pau tu giri vin ban tra 16i cho Sé Lao dong TB&XH va Bao hiém xa
ho1 cép tinh v& noi dung don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phéap luat hoac
khong c6 nguoi dugce ngudi dai dién theo phap luat Gy quyén trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc van ban yéu cau xac nhan ciia So Lao dong TB&XH hoic Bao hiém xa
héi cép tinh.

- Giéy t& x4c nhan vé viée chidm dut hop déng lao dong theo mua vy hodc theo mot
cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang l1a ban chinh hoac ban sao cé
chung thyuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu ciia hop dong d6 déi véi truong hop
nguoi lao dong tham gia BHTN khi lam viéc theo hop dong lao dong theo mua vu hodc theo
mot cong viéc nhét dinh ¢6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

3. 86 bdo hiém xa hi.
d) 86 lwong hé so: 01 bo ho so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Truong hop hd so du diéu kién: Thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so
theo quy dinh;

- Trudng hop ngudi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay theo phiéu
hen tra két qua: trung tdm DVVL trinh quyét dinh hity quyét dinh huéng TCTN trong thdi han
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nguoi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két
qua;

- Trudong hop nguoi lao dong khong dén nhan tién TCTN va khong thong bao bang van
ban véi co quan bao hiém x3 hoi sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han
hudng theo quyét dinh huong TCTN: trong thoi han 07 ngay 1am viée sau thoi han néu trén, co
quan bao hiém xa hoi théng bao véi trung tim DVVL vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan
tién TCTN; trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao thi trung tim
DVVL trinh k¥ quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian déng BHTN cho ngudi lao dong.

e) Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Ngudi that nghiép c6 nhu cau huong TCTN.
g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam d6c S¢ Lao dong TB&XH
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam DVVL tryc thugc S¢ Lao
dong TB&XH tinh, thanh phé truc thudc trung wong, Bao hiém x3 hoi tinh, thanh phé truc
thudc trung vong.

h) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc huong TCTN/ Quyét dinh vé
viéc huy quyét dinh huong TCTN/Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong BHTN.



i) Lé phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai:

- Pé nghi huong TCTN (Mdu sé6 03 ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-
BLDTBXH).

- Pé nghi khong huong TCTN (Mdu sé 08 ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-
BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:
- Nguoi lao dong dang dong BHTN khi lam viéc theo hop dong lao dong hodc hop dong lam
viéc nhu sau:

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viée nhét dinh c6 thoi han tir da
03 thang dén dudi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thyc hién nhiéu hop dong lao dong
quy dinh nhu trén thi ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong cua hop dong lao dong giao
két dau tién co trach nhiém tham gia BHTN.

- Cham dut hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée, trir cac truong hop sau déy:

+ Nguoi lao dong don phuong chdm dit hop dong lao dong, hop dong lam viéce trai
phép luat;

+ Hudng luong huu, tro cap mat stc lao dong hing thang.

- Pi dong BHTN tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 24 thang trudc khi cham dirt hop dong
lao dong hozc hop dong lam viéc dbi véi truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1
Diéu 43 cta Luit Viéc lam; da déng BHTN tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 36 thang
truée khi chAm dat hop dong lao dong dbi vai trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 43
cua Luat Viéc lam.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vi¢c lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat Viéc lam vé BHTN;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sd diéu caa Luét Viéc 1am vé BHTN

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B6 Lao dong - TB&XH huéng dan
thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc 1am va mot sd didu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong - TB&XH stra doi,
b6 sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.



Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuic

PE NGHI HUONG TCTN

Kinh gtri: Trungtam DVVL..........oo
TEN 01 1A: .eoieeiiieie e sinh ngay...../.../....
S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan: ............... cdp ngdy ... thang... nim........
INOT CAP: ettt eee e ees e ee e s enee e
SO SO BHXHE: ...ooceveieuiireisncetseeeseesessse st ss sttt
S6 dién thoai: ........uveveeeeenn.... Dia chi email (U €O) «.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeean
S tai khoan (ATM néu cé) .................. tai NEAN NANG: ..o
B0 S 01 oW« L Yo I 7 1o PR
NGANN NENE A0 TAO: .o e e eee e e e eenaees
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thudng tri) (1)1 c.o.cvevevveeeeeeeeeeeeeeeeeene,
Ngay .../.../...., toi d3 chdm dut hop dong lao dong/hop ddng lam viéc véi (tén don
Vi) ... Jtaidiachi: oo
Ly do cham dut hop dong lao dong/hop AONE TAM VIBC! cvreeeeeeeeeeeeeeeee e,
Loai hop dong lao ddng/hgp dOng 1am VIEC: ....cccvveiiieiieieeeeeee e
S6 thang dong BHTN.................. thang
Noi d€ nghi nhan TCTN (BHXH quan/huyén hodc qua thé¢ ATM): .............
Keém theo D& nghi DAY 18 (2) «..oevnneie e va

S6 bao hiém xa hoi ciia t6i. P& nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét huosng TCTN cho t6i
theo dung quy dinh.

To61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding su that, néu sai toi s& chiu trach nhiém trude
phép luat./.

...... , ngay ... thang ... nam
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ro s6 nha, duong phé', 16, thén, xém, lang, dp, ban, buon, phum, soc.

(2) Ban chinh hodc ban sao c6 chitng thiee hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu cia
mét trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Piéu I Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu



Mdu sé 08: Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - TB&XH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TCTN

Kinh gtri: Trung tam DVVL........
TEN 101 17 weeiiiiiieee e e Sinh ngay...... [oc.... [oco...

T6i da ndp hd so dé nghi huong TCTN ngdy...... [ueiin. [ociin. nhung hién nay, t6i khong c6 nhu
cau huong TCTN vi:

Do d6, t6i dé nghi khong huéng TCTN dé bao luu thoi gian dong BHTN.

T61i xin tran trong cdm on./.

......... ,ngay ... thang ... nam ...
Ngudi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)



2. Thu tuc hanh chinh “Tam dung hwéng TCTN”
a) Trinh tw thuwc hién:

- Bu6e 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong khong dén thong
béo vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh, trung tim DVVL noi ngudi lao dong
dang huong TCTN trinh Giam ddc S¢ Lao dong TB&XH quyét dinh vé viéc tam ding hudng
TCTN cua ngudi lao dong.

- Bude 2: Giam ddc S¢ Lao dong TB&XH ban hanh Quyét dinh vé viéc tam dung
huéng TCTN theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Buée 3: Quyét dinh vé viéc tam dung huong TCTN duoc trung tim DVVL giri: 01
ban dén Bao hiém x3 hoi cép tinh dé thuc hién tam dung chi trd TCTN ddi vai nguoi lao dong;
01 dén guri ngudi lao dong dé biét va thuc hién.

b) Cdch thikc thwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phén hé so:

Gidy t& chimg minh vé viéc khong thong bao tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh cua
nguoi lao dong dang huong TCTN.

d) 86 lwong hé so: 01 bo hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong khong dén
thong bao vé& viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

e) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong TCTN.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam d6c S Lao dong TB&XH tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam DVVL truc thudc Sé Lao dong
TB&XH tinh, thanh phé tric thudc trung wong.

h) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg huong TCTN.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong TCTN
khong dén théng bao vé viéc tim kiém viéc lam hing thang theo quy dinh.

m) Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cia Luat Viéc lam vé BHTN;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mét sé diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 didu cta Luat Viéc lam vé BHTN

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong - TB&XH huéng dan
thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc 1am va mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong - TB&XH stra doi,
bo sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.



3. Thii tuc hanh chinh “Tiép tuc hwéng TCTN”

a) Trinh tw thuwc hién:

- Bu6e 1: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy ngudi lao dong tiép tuc thuc hién thong
béo vé viée tim kiém viéc 1am hing thang theo quy dinh déi v6i ngudi lao dong bi tam dimg
huong TCTN néu van con thdi gian huong TCTN theo quyét dinh ciia Giam déc S Lao dong
TB&XH thi trung tdim DVVL trinh Giam doc S¢ Lao dong TB&XH quyét dinh vé viéc tiép
tuc huéng TCTN cho nguoi lao dong.

- Buée 2: Giam dbc So Lao dong TB&XH ban hanh Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong TCTN
theo Mau s 07 ban hanh kém theo Thong tur s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bu6e 3: Quyét dinh vé viée tiép tuc huong TCTN dugce trung tim DVVL gui: 01 ban dén
Bao hiém xa hoi cap tinh dé thyc hién tiép tuc chi trda TCTN cho ngudi lao dong; 01 ban dén
nguoi lao dong dé biét va thuc hién.

b) Cdch thirc thwe hign: Ngudi lao dong phai tryc tiép dén thong bao vé viée tim kiém viéc
lam v&i trung tdm DVVL.

¢) Thanh phc‘in ho so: Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am theo Mau s6 16 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH

d) 86 twgng ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyet Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong tiép tuc
thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

e) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huéng TCTN bi tam ding
huong TCTN néu van con thdi gian huéng TCTN theo quyét dinh ctiia Giam déc S Lao dong
TB&XH.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc So Lao dong TB&XH tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam DVVL truc thudc Sé Lao dong
TB&XH tinh, thanh phé tric thudc trung wong.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong TCTN.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, mdu to khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am (Mdu s6 16 ban hanh
theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong
bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh khi bi tam dimg huong TCTN néu van
con thoi gian huong TCTN theo quyét dinh cua Giam dbc So Lao dong TB&XH.

m) Can cw phadp ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013; ,

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cua Lu;it Viéc lam vé BHTN; 9 7 o

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 di€u
ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu qﬁa Luat Viéc lam vé BHTN N

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong - TB&XH huong dan
thuc hién DPicéu 52 cia Ludt Viéc lam va mot s6 dieu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015. i

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B6 Lao dong - TB&XH stra doi,
b6 sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.



Mau s6 16: Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Thang hwéng TCTN thir:.......

Kinh gtri: Trungtam DV VL.,
TEN tO1 1A: oo sinh ngay............ [oviiiiannn. [oviiiiiiinn.
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: .................cccoeeeinn..... cip ngdy ... thang ...
NAM ... NOTCAD oo,
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thudng tri): ........c.oveveeeveveeevevieeeens
SO GBI tROGLT .o s e e e e e e e e e e eeeneenn
Theo Quyét dinh sb ....... ngay...... [oci... [eviiinn. toi dugc huéng TCTN ...... thang, ké tir
ngay......... ... [onn... dén ngay......... [onn... [oveeeiinnn. tai tinh/thanh phé...............

T61 thong béo két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:

2 Nguwoi true :
Doanh nghiép, to chi : ’ Vitrid Ket
TT | oA RBRIEP, 10 ChiTe DPia chi tiéplienhg | ‘Lo oW | BE
lién h¢ tim viéc lam ) . n tuyén qua
cua Cong ty
1
2

Tinh trang vi¢c l1am hién nay:
O Khéng cé viéc 1am
O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HPLYV (ghi ré tén don vi, dia, cong viéc dang lam)

Tinh trang Khac (m dau, thai AN, .....) ........c.oooeeieiie e
T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai t6i chiu moi trach nhiém trudc phap
luat./.

..... , ngay .... thang ... nam....
Nguwoi thong bao
(ky, ghi r6 ho tén)



4. Thi tuc hanh chinh “Cham dit hwéng TCTN”

a) Trinh tw thuwc hién:

- Buoc I:

+ Déi voi ngudi lao dong bi chidm dut huong TCTN trong céc trudng hop: Co viée 1am; thyuc
hién nghia vy quan sy, nghia vu cong an; huéng luong huu héng thang; di hoc tap co6 thoi han
tir d 12 thang trd 1én thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay bi cham dirt huong TCTN
nguoi lao dong phai thong bdo vai trung tdim DV VL noi dang huéng TCTN theo quy dinh va
kém theo gidy td ¢ lién quan dén viéc chdm dit huong TCTN (ban chup). Trung tim DVVL
noi nguoi lao dong dang huong TCTN trinh Giam dbc S¢ Lao dong TB&XH quyét dinh vé
viéc chim dit huong TCTN cua nguoi lao dong.

+ Déi voi ngudi lao dong bi cham dut huong TCTN trong cac truong hop: Sau 2 1an tir chdi
nhan vi¢c lam do trung tdm DVVL noi dang huong TCTN gidi thi€u ma khong cé 1y do chinh
dang; trong thdi gian huong TCTN, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong bao hang thang vé
viéc tim kiém viéc lam véi trung tdm dich vi¢c lam theo quy dinh; ra nudc ngoai dinh cu, di
1am viéc c6 thoi han & nudc ngoai theo hop ddng; bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi
pham phap luat BHTN; chét; chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao trudng gido
dudng, co s& gido duc bit bude, co sd cai nghién bit budc; bi tda an tuyén bd mat tich; bi tam
giam, chap hanh hinh phat tu thi trung tim DVVL noi ngudi lao dong dang huong TCTN trinh
Giam d6c So Lao dong TB&XH quyét dinh vé viéc cham dut huong TCTN cia ngudi lao
dong.

- Budce 2: Giam ddc S Lao dong TB&XH ban hanh quyét dinh vé viéc chdm dit huong
TCTN theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh chdm dit huong TCTN duoc trung tdm DVVL gii: 01 ban dén Bao
hiém x3 hoi cap tinh dé thyc hién viéc chdm dit huong TCTN d6i voi ngudi lao dong; 01 ban
dén nguoi lao dong.

b) Cidch thirc thuwc hign: D61 v6i nguoi lao dong chdm dit huong TCTN thude cac trudng
hop: tim dugc viéc lam; thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an; huong luong huu hé’mg
thang; di hoc tap co6 thoi han tr da 12 thang tro 1én thi ngudi lao dong thong bao vai trung tam
DVVL noi dang huéng TCTN va kém theo ban sao gidy to c¢6 lién quan dén viéc cham dut
huéng TCTN, trudng hop giri theo dudng buu dién thi tinh theo ngay ghi trén dau buu dién.

¢) Thanh phén hé so:

Dbi véi truong hop ngudi lao dong phai théng bao véi trung tim DVVL noi dang huong
TCTN theo quy dinh:

* Thong bao cua ngudi lao dong vé viée chim dit huong TCTN theo MAu sé 23 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy to chimg minh ngudi lao dong thude ddi twong chidm dit huong TCTN. Bao gdm
mot trong cac gidy td sau:

- Quyét dinh huong TCTN (dé tinh thoi gian cham dat hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bo nhiém hodc hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc hoac
gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh hodc gidy ching nhan ding ky doanh nghiép dbi véi
truong hop chua hét thoi han huéng nhung da tim duge viée lam.

- Giéy tri¢u tap thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an ddi voi nguoi thuc hién nghia vu
quéan sy, nghia vu cong an.

- Quyét dinh huong lwong huu.



- Gidy to chirng minh vé viéc 02 1an tir chdi nhan viéc 1am do trung tim DVVL giéi thiéu ma
khong c6 ly do chinh dang.

- Gidy to chimg minh vé viéc khong thong bao vé viéc tim kiém viéc lam trong 03 thang lién
tuc.

- Gidy to ching minh ngudi lao dong dinh cu ¢ nudc ngodi (xac minh ctua X&, phuong, thi
tran...).

- Gidy bao nhap hoc ddi voi hoc tap trong nude. Truong hop hoc tip ¢ nude ngoai thi phai c6
gidy to chirng minh vé viéc xuat canh.

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat BHTN ciia co quan co
thAm quyeén.

- Gidy chting minh nguoi lao dong dang huong TCTN bi chét (Gidy ching tir, xac minh cta
X4, phuong, thi trin....).

- Quyét dinh ap dung bién phap xtr 1y hanh chinh tai trudng gido dudng, co sé gido duc, co s&
cai nghién bat budc clia co quan c6 tham quyén.

- Quyét dinh cua toa 4n tuyén bd mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chip hanh hinh phat ti ctia co quan c6 tham quyén.

d) 86 liwgng ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidgi quyét: 02 ngay lam viéc.

e) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong TCTN.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam d6c S Lao dong TB&XH tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tim DVVL.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cham dut huong TCTN.

i) L¢é phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, mdu to khai: Thong bio (Mdu s6 23 ban hanh keém theo Théng tw sé
15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi chAm dit huong TCTN trong cac trudng hop sau:

- Hét thoi han huong TCTN theo quyét dinh huong TCTN;

- Co viéc lam;

- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

- Huéng luong huu hang thang;

- Sau 2 1an tir chéi nhan viéc 1am do trung tim DVVL noi dang huong TCTN gi6i thiéu ma
khong c6 1y do chinh déng;

- Trong thoi gian hudng TCTN, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong bao hang thang vé
viéc tim kiém viéc 1am véi trung tam dich viéc lam theo quy dinh;

- Ra nude ngoai dé dinh cu, di 1am viéc c6 thoi han & nude ngoai theo hop dong;

- Bi hoc tap c6 thoi han tir da 12 thang trd 1€n;

- Bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat BHTN;

- Chét;

- Chép hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co sd gido duc bit
budc, co s cai nghién bét budc;

- Bi toa an tuyén bd mat tich;



- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vi¢c lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat Viéc lam vé BHTN;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sd diéu cua Luét Viéc 1am vé BHTN

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong - TB&XH hudng dan
thuce hién Piéu 52 cta Luat Viée 1am va mot sé didu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015.

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B Lao dong - TB&XH stra doi,
bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.



Mdu sé 23: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc xin cham dirt hwéng TCTN

Kinh gtri: Trungtam DVVL..............
TEN 101 A7 weeiieiiieeee e sinhngay: ........cooevvvvvinn.s
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ........................... cip ngdy ... thang ... nim

NOTCAD et
SO S0 BHXH : oocveueeeuniirseiseeeseeiseessesss sttt sttt
Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tri): ........ccoceveveveveeeeeeeeeeeen,
Hién nay, t6i dang huong TCTN theo Quyét dinh sO..........ccooiiriiin... ngay
...... [iiieeeiiid . ....... cha Giam ddc S& Lao dong TB&XH tinh/thanh pho.........
Téng s6 thang t6i da huong TCTN: ... thang
B0 010040 F e V4 H A Uo T (1 R
..................................... nén toi guri théng bao nay (kém theo ban sao gidy to co lién
quan).

Truong hop ngudi lao dong chua co ban sao hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc (2).
Dé nghi quy Trung tAim xem xét, thyc hién cac thi tuc vé cham dat huéng TCTN dé bao luu
thoi gian dong BHTN tuong tmg véi s thang huong TCTN ma t6i chua nhén tién tai co quan
bao hiém xa hoi./.

.................. , ngay ... thang ... nam...
Nguwoi thong bdo

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) C6 viéc lam; thiee hién nghia vu qudn sw, nghia vu céng an; huwong lwong hwu hdang thang;
di hoc tap co thoi han tur du 12 thang tro lén.

(2) Nguwoi lao dong phdi cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc,
Iy do chira c6 hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé ndp bé sung trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhdan dwoc hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc.



5. Thii tuc hanh chinh ¢“Chuyén noi hwéng TCTN (chuyén di)”

a) Trinh tw thuwc hién:

- Buée 1: Nguoi lao dong da hudng it nhat 01 thang TCTN theo quy dinh ma cé nhu cau
chuyén noi hudng TCTN dén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong khac thi phai 1am dé nghi
chuyén noi huéng TCTN theo Mau sé 10 ban hanh kém theo Thong tu s 15/2023/TT-
BLDTBXH va gt trung tim DVVL noi dang huéng TCTN.

- Burée 2: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua nguoi lao dong,
trung tAm DVVL c¢6 trach nhiém cung cp hd so chuyén noi huong TCTN cho nguoi lao dong
va gui gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén noi huong TCTN theo Mau s6 11 ban hanh kém theo
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cho trung tim DVVL noi ngudi lao dong chuyén dén.

- Bude 3: Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngdy cung cdp hd so chuyén noi hudng
TCTN cho ngudi lao dong, trung tim DVVL noi ngudi lao dong chuyén di giri thong bao vé
viéc chuyén noi huéng TCTN cho Bao hiém x4 hoi cap tinh dé dimg viéc chi tra TCTN theo
M3u s6 12 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop ngudi lao dong dd nhan hd so chuyén noi huéng TCTN nhung chua ndp
cho trung tim DVVL noi chuyén dén va khong c¢6 nhu cau chuyén noi huong TCTN: Ngudi
lao dong phai nodp lai gidy gi6i thiéu chuyén noi huéng TCTN cho trung tim DVVL noi
chuyén di; Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan lai gidy gidi thiéu chuyén noi
huéng TCTN, trung tam DVVL gui van ban dé nghi co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé tiép
tuc thuc hién viéc chi tra TCTN va cép thé bao hiém y té cho nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.

Trudng hop ngudi lao dong da nhan hod so chuyén noi huéng TCTN nhung chua ndp
cho trung tdm DVVL noi chuyén dén va khéng c6 nhu cu chuyén noi huéng TCTN nita thi
ngudi lao dong phai truc tiép ndp lai gidy gidi thiéu chuyén noi huéng TCTN cho trung tim
DVVL noi chuyén di.
¢) Thanh phén hé so:

- Bé nghi chuyén noi huéng TCTN cta nguoi lao dong.

d) S6 lwgng ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi chuyén noi huéng TCTN ciia ngudi
lao dong.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang huong TCTN cé nhu cau chuyén noi huéng TCTN dén tinh, thanh phd
truc thudc trung vong khac.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trung tam DVVL noi nguoi lao dong dang hudéng TCTN.

h) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Gidy gidi thiéu chuyén noi huéng TCTN va vin ban théng bao Bao hiém xa hoi cap tinh noi
ngudi lao dong chuyén di ding viée chi tra TCTN.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mau to khai: Dé nghi chuyén noi huong TCTN (Mdu s6 10 ban hanh kém
theo Théng twr s6 15/2023/TT-BLDTBXH).



) Yéu cdu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong di hudng it nhat 01
thang TCTN theo quy dinh va c¢6 nhu cau chuyén huong trg cip noi huong TCTN dén tinh,
thanh phd truc thudc trung - wong khac.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phii quy dinh chi tiét thi hanh mt
s6 diéu cua Luat viéc 1am vé BHTN:

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong - TB&XH huéng dan
thuc hién Diéu 52 ciia Luat viéc lam va mot s6 diéu ctua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong - TB&XH stra doi,
bd sung mot sb diéu cua Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.



Mdu sé 10: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TCTN

Kinh gti: Trungtam DVVL...............l.

TEN 01 1A: .oeeeneiieieee e sinh ngay......... [eviiinn. [eviiiiin.
S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan: ........................ cip ngdy ... thang ...ndm....
NOTCAP. e

SO S0 BHXH: oouuveumvirmiireeiseesseesseessesss st essseess sttt ssssssssesssenns

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri): ........c.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Hién nay, t6i dang huong TCTN theo Quyét dinh SO ...........oocooooieei...
ngay...... [eviiinnn. [iviiiiininn. cia Giam dbc S¢ Lao dong TB&XH tinh/thanh
Phé. ..o

Téng s6 thang duge huong TCTN: ...oovviiireiieeeinnn... thang

Pahuong TCTN: ... thang

Nhung vi ly do:

t6i dé nghi quy Trung tdm chuyén noi huong TCTN dén tinh/thanh phé........................ dé

t6i duoc tiép tuc hudng cac ché 6 BHTN theo quy dinh./.

..... , ngay ... thang ... nam....
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)



6. Thii tuc hanh chinh ¢“Chuyén noi hwéng TCTN (chuyén dén)”

a) Trinh tw thuwc hién:

- Bude 1: Sau khi nguoi lao dong nhan duoc hd so chuyén noi huéng TCTN, ngudi lao dong
phai nop ho so chuyén noi huéng TCTN cho trung tim DVVL noi chuyén dén.

- Bude 2: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugce hd so chuyén noi hudng
TCTN do ngudi lao dong chuyén dén, trung tim DVVL giri vin ban dé nghi Bao hiém xi hoi
cép tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thue hién viéc chi tra TCTN theo Mau s6 13 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va cap thé bao hiém y té cho nguoi lao dong kém
theo ban chup quyét dinh huong TCTN ciia nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thue hign: Nguoi lao dong phai dén trung tiam DVVL noi chuyén dén dé nop hd
so chuyén noi huong TCTN.

¢) Thanh phén hé so:

- Pé nghi chuyén noi huong TCTN ciia nguoi lao dong theo Mau sé 10 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gi6i thiéu chuyén noi huéng TCTN theo Mau s 11 ban hanh kém theo Thong tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chup quyét dinh huong TCTN;

- Ban chup céc quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam ding huéng TCTN, quyét dinh tiép
tuc huong TCTN (néu cb);

- Ban chup théng bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing thang (néu cd), cac gidy to khac c6 trong
hd so huong TCTN.

d) 86 lwong hé so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc dé nghi chuyén
noi huong TCTN cua nguoi lao dong.

e) Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong TCTN,

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Trung tdm DVVL truc thuéc S¢ Lao dong TB&XH tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi
ngudi lao dong chuyén dén huong TCTN.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban d& nghi Bao hiém xi hoi cip tinh noi
chuyén dén dé tiép tuc thyc hién viéc chi tra TCTN cho nguoi lao dong.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: Dé nghi chuyén noi huong TCTN (Mau sé 10 ban hanh kém
theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong c6 nhu cau huong TCTN
noi chuyén dén.

m) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013; ’

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 diéu cua Lqét viéc lam vé BHTN; o o

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra d61, bé sung mét s6 di€u
ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; N

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong - TB&XH huong dan
thuc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va mdt s6 dieu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 néu trén;

- Thong tu sO 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong - TB&XH sua d6i,
b6 sung mot sO di€u cua Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.



7. Thi tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro hoc nghé”

a) Trinh tw thuwc hién:

- Bu6c 1: Nguoi lao dong c6 nhu cau hoc nghé thi nop ho so dé nghi hd trg hoc nghé giri trung
tam DVVL noi ngudi lao dong c6 nhu cau hoc nghé.

- Buéce 2: Trung tam DVVL c6 trach nhiém xem xét ho so dé nghi hd trg hoc nghé va trao cho
ngudi lao dong phiéu hen tra két qua theo Mau sd 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
61/2020/NDb-CP.

- Butée 3: Trong thoi han 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so dé nghi hd trg hoc nghé,
trung tdm DVVL trinh Giam doc S& Lao dong TB&XH quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé
theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP cho ngudi lao dong khi
nguoi lao dong dap ung du cac dicu kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.

- Bude 4: Trong 03 ngay 1am viée dugc ghi trén phiéu hen tra két qua ngudi lao dong phai dén
nhan quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé.

b) Cdch thirc thue hién: Nguoi lao dong phai ndp don dé nghi hd trg hoc nghé tryc tiép tai
trung tam DV VL.

¢) Thanh phin ho so:

- Pbi v6i nguoi lao dong dang chd két qua giai quyét huong TCTN hodc dang huong TCTN
ma c¢6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong noi dang cho két qua hodc dang huéng TCTN phai ndp
dé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Pbi voi nguoi lao dong dang huong TCTN ma c6 nhu ciu hoc nghé tai dia phwong khong
phai noi dang huong TCTN ndp dé nghi hd trg hoc nghé theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va quyét dinh vé viéc huong TCTN (ban chinh hoic ban sao co
chtng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu).

- Béi véi ngudi lao dong khong thude cac trudng hop néu trén ndp:

+ Pé nghi huéng TCTN theo Mau sé 03 ban hanh kém theo Théong tu sé 15/2023/TT-
BLDTBXH,;

+ Pé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao c¢6 chirng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé db6i chiéu cua
mot trong cac giéy tor x4c nhan vé viéc chAm dit hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc;

+ S0 bao hiém xa hoi.

d) 86 lwong hé so: 01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 13 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hd
tro hoc nghé.

e) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong TCTN va ngudi that
nghiép c6 thoi gian dong BHTN tir i 09 thang trd 1én nhung khong thude dién huong TCTN.
g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam d6c So Lao dong TB&XH tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam DVVL truc thudc Sé Lao dong
TB&XH.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé hodc vin ban
tra 16 nguoi lao dong dbi véi truong hop ngudi lao dong khong du diéu kién dé duoc hd tro
hoc nghé theo quy dinh.

i) Lé phi: Khong quy dinh.



k) Tén mdu don, mau to khai:

- Bé nghi hd tro hoc nghé (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP).

- Bé nghi huong TCTN (Mdu s6 03 ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong phai tham gia BHTN khi lam viéc theo hop dong lao dong hoic hop dong
lam viéc nhu sau:

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;

+ Hop d@)ng lao dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi han du 03 thang
dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hgp dong lao dong quy
dinh nhu trén thi ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong cua hop dong lao dong giao két
dau tién co trach nhiém tham gia BHTN.

- Cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viée trir cac trudng hop sau day:

+ Ngudi lao dong don phuong chdm dit hop ddng lao dong, hop dong 1am viée trai phéap luat;
+ Hudng luong huu, tro cap mat stc lao dong hang thang.

- Pa dong BHTN tir du 9 thang trd 18n trong thoi gian 24 thang trude khi cham dut hop dong
lao dong hoidc hop dong lam viéc.

- P nop ho so dé nghi huong TCTN tai trung tim DVVL.

- Chua tim duoc viéc 1am sau 15 ngdy, ké tir ngdy nop hd so dé nghi hd trg hoc nghé trir cac
truong hop sau day:

+ Thuyc hién nghia vu quan sy, nghia vy cong an;

+ D1 hoc tap c6 thoi han tir da 12 thang trd 1én;

+ Chép hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co so gido duc bat
budc, co s¢ cai nghi¢n bét budc;

+ Bi1 tam giam; chép hanh hinh phat tu;

+ Ra nudc ngoai dinh cu, di lao dong & nudc ngoai theo hop dong;

+ Chét.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vi¢c lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat viéc lam vé BHTN;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé dicu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong - TB&XH hudng dan
thuc hién Diu 52 cua Luat viéc lam va mot s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong - TB&XH stra doi,
bd sung mot s6 didu cua Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.



Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngdy 29 thang 5 ndm 2020 ciia
Chinh phu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gtri: Trungtam DVVL...........................

Tento1la: .o Sinh ngay ...... [eviiinnn. [oviiiiinnnn.

S6 chirng minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan: ...............cceceee.....

Ngay cap: ...... [iviiiiiiinn. [eviiinn.

NOT CAP: e

SO 80 BHXH. .. ...ttttteeee ittt

NOTthUuONG trl (1) oo e e e eaee e,

ChO G BN NAY (2) +. et

S6 dién thoai dé 1i8n hé (MU CO): «.evvvneeee e

Pang huong TCTN theo Quyét dinh sb.............ccoeeeuei. ngay... thang ... nam.... cua
Giam d6c So Lao dong TB&XH tinh/thanh phd .....; thoi gian huong TCTN 14 ..................
thang (tir ngdy ... thang ... ndm ... dén ngay ...thang ... nam ....) (d6i v6i trudng hop dang
hudéng TCTN).

Tong s6 thang dong BHTN: .................. thang. P4 nop ho so dé nghi huong TCTN ngay
...thang...nam..., ngay hen tra két qua dugc ghi trén phiéu hen tra két qua 1a ngdy ... thang...
nim ...theo phiéu hen tra két qua sb ngay ....thang....nam.... (d6i véi truong hop dang cho két
qua giai quyét huong TCTN).

Téng s6 thang dong BHTN: ...... thang (d6i v6i truong hop ngudi lao dong co thoi gian dong
BHTN tir du 09 thang tr¢ 1én nhung khéng thude dién dang huéng TCTN).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoa ddo tao nghé........................... vol thoi gian
......... thang, tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, dia chi) ...............coeeeenn....

Pé nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé t6i dugc tham gia khoa
dao tao nghé néu trén./.

..... ngay ... thang ... nam....

Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: (1),(2) Ghi 16 s6 nha, dudng phd, t6, thon, x6m, lang, ap, ban, budn, phum, soc



Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trungtam DVVL...........................

Tento1la: .o sinh ngay...... [oviiiiinnn. [oco...

S6 dinh danh c4 nhan/Chiémg minh nhan dan: ........................... cip ngay ... thang....nAim
o NOTCAP: e

SO SO BHXH: ...iiiiiiititee ittt

SO dién thoais «..vveeeeeeeeeeen.. bPia chi email (néu CO) et

S6 tai khoan (ATM néu cé) ...........ccovvveeeenn... taingdn hang: ...........................

Trinh 0 QA0 180 .. it

NANh NEHE A0 TAO: «... ettt

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tra) (1): ......oooeeiieeiniinn.n.

Ngay ...... ... [oeieaaiinns , t6i dd cham dut hop ddng lao dong/hop dong lam viée véi (tén
don 17 tai dia chi:

Loai hop dong lao dong/hop dong 1am VIEC: ..........cooeiiiiiiie i
S6 thang dong BHTN..........coveeieeeiinn.. thang.
Noi dé nghi nhan TCTN (BHXH quan/huyén hodc qua thé ATM):
Kém theo D& nghi 1y 18 (2) «.oevvneien e va SO bao hiém xi
hoi cuia t6i. Dé nghi quy Trung tim xem xét, gidi quyét huéng TCTN cho t6i theo ding quy
dinh.
To61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding su that, néu sai toi s& chiu trach nhiém trude
phap luat./.
v, NEAY ... thang ... nam ....
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ro s6 nha, duong phé, 16, thén, xém, lang, dp, ban, buén, phum, soc.

(2) Ban chinh hodac ban sao co chung thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu cia
mét trong cdc gidy to xdc nhdn vé viée cham dirt hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh sé 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii



8. Thii tuc hanh chinh “H$ tro tw vén, giéi thiéu viéc 1am”

a) Trinh tw thuwc hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong/hop dong lam vi¢c dang dong
BHTN bi cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc
lam duoc tu van, gidi thidu viéc lam mién phi thong qua trung tim DVVL.

- Bude 2: Nguoi lao dong ghi ddy du cac thong tin vao phiéu tu van, gi6i thiéu viéc 1am theo
Mau sb 01 ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH va ndp truc tiép cho trung
tam DVVL.

- Buoc 3: Trung tam DVVL c6 trach nhiém tiép nhan phiéu tu van, gi61 thiéu viée lam va can
ctr vao nhu cau, kha ning ciia ngudi lao dong, nhu cau tuyén lao dong cua ngudi st dung lao
dong dé két ndi viéc lam phu hop véi ngudi lao dong.

- Buée 4: Trung tim DVVL giri cho nguoi lao dong phiéu gidi thiéu viéc 1am theo Mau s6 02
ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va c6 trach nhiém theo dbi két qua du
tuyén lao dong dé kip thoi hd trg ngudi lao dong.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Nguoi lao dong phai truc tiép ndp phiéu tu van, gidi thiu viée lam
tai trung tam DVVL va dugc tu van, gid1 thi€u vigée lam tryc tiép.

¢) Thanh phén hé so:

- Phiéu tu vén, gi¢i thidéu viéc lam theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu )
15/2023/TT-BLDTBXH.

d) 86 lwong hé so: 01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 21 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 1¢é.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam DVVL.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dugc tu van, gidi thidu viéc lam
mién phi.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu to khai: Phiéu tu vén, giéi thiéu viéc lam (Mau sé 01 ban hanh kém
theo Thong tu so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong dang dong BHTN bi cham dirt hop ddng lao dong hodc hop dong lam viée c6
nhu cau tim kiém viéc lam, bao gém:

- Hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han;

- Hop dong lao dong hoidc hop ddng lam viée xac dinh thoi han;

- Hop d@)ng lao dong mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir du 03 thang dén
dudi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop déng lao dong quy
dinh trén thi nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong ctia hop dong lao dong giao két dau
tién co trach nhi¢m tham gia BHTN.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat Viéc lam vé BHTN;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét sd diéu cua Luét Viéc 1am vé BHTN

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong - TB&XH huéng dan
thuc hién Diéu 52 cia Luat Viéc 1am va mot sb diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia B6 Lao dong - TB&XH stra doi,
bd sung Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.



Mdu sé 01: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - TB&XH
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuic

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gti: Trungtam DVVL...............l.

Hovatén: ..o sinh ngay...... [eviiinn.. [oviiiiiiiinnn,

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dAn: ..............ooooiiiiiiie e
Cap ngdy.......... thang......... ndm......... NOT CAP: et
SO SO BHXH: ...ttt
S6 dién thoai: «..vvvevneeenn.. bia chi email (néu CO) e
Chd & hién nay (trudong hop khac noi dang ky thudng trir) (1): .....oooeveiiiiiiiiiiiieeeeeen,
Tinh trang sUC KO @ ... e e e e
Chiéu €20 (CIM): «..vneeeeeeeeeeieeeeeeeen Cannang (Kg): oovveirieiiiiii e
Trinh d0 gido duc pho thONE: ... ..oou it
Ngoaingll: .....oovvvvviniininnennn... Trinh d0: ..o
Tinhoc: ..., Trinh A0 oo
Trinh d6 dao tao:

S6 TT Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)

1

2

Trinh d6 k¥ nang NEGNE (MEU CO) oo
Kha ndng ndi troi cua ban than: ...
I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

Thoi gian lam viéc Vi tri cong viéc da

SOTT | Téndon vidalam vige (Tirngay .../.../....dén ngay../../..) lam

1

Murc luong (trude lafm thé‘g NEhIBP AN NHAL): ...oooe it
Ly do that nghiép gannhat .................. TR T T P
II. TINH TRANG TIM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

I1I. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw vén

Chinh sach, phap luat vé lao dong viéc lam o Viéc lam o

BHTN o Khac o

2. Gié6i thiéu viéc lam

AV 0 T v 1< P
Mute Trong thAp NhAL: ...
PIEU KIBI JAIM VIBC: v e e e e
DA QM LA VIBC: et
KNG e
Loai hinh don vi: Nha nudc o; Ngoai nha nudc o; Co von dau tu nuée ngoai 0O

............... , hgay... thang ... nam ....
Nguwoi de nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong pho, 16, thén, xém, lang, dp, ban, buén, phum, séc. (2) Cong nhan ky thudt khéng c6 ching chi
nghé, chitng chi nghé ngdn han dwdi 03 thang, so cap tir 03 thang dén duwdi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tré lén.



9. Thii tuc hanh chinh “Théng bao vé viéc tim viéc 1am hang thiang”
a) Trinh tw thuwc hién:
- Trong thoi gian huong TCTN, hang thang ngudi lao dong phai truc tiép thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am v6i trung tdim DVVL noi dang huéng TCTN theo quy dinh.
- Ngay nguoi lao dong thong bao hing thang vé viéc tim kiém viéc 1am duoc ghi cu thé trong
phu luc quyét dinh huéng TCTN cua ngudi lao dong nhu sau:
- Ngay cua thang thir nhit huéng TCTN 1a ngay nhin quyét dinh huoéng TCTN theo phiéu hen
tra két qua;
- TUr thang thtr hai tr& di, nguoi lao dong thuc hién ngay thong béo hing thang vé viéc tim
kiém viéc 1am trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay dau tién cua thang huong TCTN.
- Nguoi lao dong dang huong TCTN duoc coi 1a da théng bao hang thang vé viéc tim kiém
viéc lam khi da ghi dung va day du cac nodi dung trong thong bao hing thang vé viéc tim kiém
viéc 1am va chiu trach nhiém vé noi dung thong bao.
b) Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.
¢) Thanh phc‘in ho so: Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am theo Mau s6 16 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
d) 86 liwgng ho so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidgi quyét: 1/2 ngay 1am viéc
e) Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong TCTN,
g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam DVVL.
h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc duoc huong TCTN.,
i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén mau don, mau to khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (Mcfu s6 16 ban hanh
kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH).
) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian huéng TCTN, hing
thang ngudi lao dong phai truc tiép thong bao vé viée tim kiém viée 1am véi trung tim DVVL
noi dang huéng TCTN, trir cac trudng hop cu thé sau:
- Nguoi lao dong dang huéong TCTN khong phai truc tiép thong bao hing thang vé viée tim
kiém viéc 1am néu thoi gian thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am nam trong khoang thoi gian
ma nguodi lao dong thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Nam tir @i 60 tudi tro 1én, nit tir du 55 tudi tro 1én;

b) Om dau c6 xac nhin cua co so y té co thim quyén;

¢) Nghi huong ché d6 thai san c6 xac nhan cia co so y té co tham quyén. Riéng (101 voi

truong hop nam gioi c6 vo chét sau khi sinh con ma phai tryc tiép nudi dudng con thi gidy to
xéac nhan 13 gidy khai sinh ctia con va gidy chimg tir cia me;

d) Bi tai nan c¢6 x4c nhén cta canh sat giao thong hoac co s¢ y té cd tham quyén;

7 d) Bi hoa hoan, Il lut, dong détz song than, dich hoa, dich bénh c6 x4c nhan ctia Chu
tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

e) Cha, me, vo/chong, con cua ngudi lao dong chét; ngudi lao dong hodc con cua nguodi
lao dong két hon co gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

g) Pang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh cua Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi va c¢6 xac nhan cia co s& dao tao nghé nghiép;

h) Thuc hién hop déng lao dong xac dinh thoi han dudi 03 thang;



7 1) D1 cai nghién tu nguyén cc:) xac nhan cua co sé cai nghién hodc xac nhan cua Chu tich
Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

k) Chuyén noi hudng tro cap theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.
- Chuyén noi huéng TCTN: truong hop ngay thong bao vé viéc tim kiém viée 1am cta nguoi
lao dong nam trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so chuyén noi hudng
TCTN nhung trudc ngdy ngudi lao dong ndp hd so chuyén noi husng TCTN cho trung tim
DVVL noi chuyén dén thi nguoi lao dong khong phai truc tiép théng bao hing thang vé viée
tim kiém viéc lam.
- Nguoi lao dong phai thong tin cho trung tam DVVL (thong qua dién thoai, thu dién tu,
fax,...) vé 1y do khong phai truc tiép dén thong bao va trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy cudi clng ciia thoi han thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh,
ddng thoi giri thu bao dam hoic uy quyén cho ngudi khac ndp ban chinh hoic ban sao cé
chtng thue mot trong cac gidy to néu trén ching minh thudc truong hop khong phai thong bao
tryc tiép dén trung tim DVVL noi dang huéng TCTN, trir trudng hop ngudi lao dong nam tir
du 60 tudi tro 1én, nit tir du 55 tudi trd 1én. Truong hop gl theo dudng buu dién thi ngay duoc
coi 1a da giri thong bao 13 ngay giri ghi trén du buu dién.
m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat viéc 1am vé BHTN:
- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mét sd diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong - TB&XH huéng dan
thue hién Piéu 52 cua Luat viéc lam va mot sd diéu cua Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 néu trén.
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong - TB&XH stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.
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Thang hwéng TCTN thu............
Kinh guri: Trungtam DVVL.......................
Téntoila: ..., sinh ngay......... [eviiinnn. [eeiiiiin.
S6 dinh danh c4 nhan/Chting minh nhan dan: ........................... cip ngay ... thang ...
nam... NOi CAP........oveeeeeiieein
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri): ..........ooooeveeeenn....
SO €N thORI: +..vvveeeeeiiiiiiie e
Theo Quyét dinh SO..........ccoeevveeinn... ngay......... [ [, t6i dwoc hudng
TCTN....cooveeiene. thang, ké tir ngay......... [eviiinan. [oco... dén ngay...... [oviiiiiiinn. [eviiinnn.
tai tinh/thanh phé...........................
T61 thong béo két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
T D(?:imh Fg‘hiép.,At(Z) ?hl'rc Dia chi lsilé'gl;r(l)i’léflrgg Vi tl‘l; du Kéf
lién hé tim viéc lam ) . en tuyen qua
cua Cong ty
1
2

Tinh trang viéc lam hi¢n nay:
O Khong cé viée 1am
O C6 viéc 1am nhung chwa giao két HDLD/HPLV (ghi ré tén don vi, dia, cong viéc dang lam)

Tinh trang Khac (m dau, thai SAN, .....) ........cooeeeeeeiie el
To61 cam doan ndi dung ghi trén 1a dung su that, néu sai t6i chju moi trach nhiém trudc phap
luat./.

..... , ngay .... thang ... nam....
Nguoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)



QUY TRINH NOI BO,
HANH CHiNH THUQC T

1. Tén TTHC: GIAI QUYET HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP (TCTN).

+ Doi véi hd so ndp truec tiép tai Trung tim hodc 03 van phong dai dién: 160 gio' lam

P
/ #/
e’h TRUNG TA.I".l

nlnﬂvu ViEC L ;'_.ﬁ LUC 2

VIEC LAM.

viéc (twong dwong 20 ngay lam viéc)

QUYEN GIAI QUYET CUA TRUNG TAM DICH VU

TT L Thot 1 pye
A Pon vi/nguoi e n - gian
cong thue hién NOi dung cong viéc thue truc
viée : : on tuyén
j hién
- Tiép nhan, kiém tra hd so, ghi phiéu hen tra két
qua theo Mau sb 03 Ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam
Can b6 tai bo 2023 cua Bo truong Bo LD TB&XH va trao phiéu
B1 phan mot ctra cua | cho nguoi ndp hd S0; 8 gio
Trung tam DVVL | Nhép hd so vao phén mém BHTN cua Cuc viéc
lam hodc cac phan mém lién quan khac va chuyén
hd so cho bd phan tham dinh.
- Kiém tra ho so, d6i chiéu ho so trén phan mém
BHTN; tinh hudng; tham dinh hd so; du thao Quyét
Can bo tai bo dinh huong TCTN cua nguoi lao dong, trinh Lanh
B2 phan tham dinh dao Trung tdm xem xét. 120 gio
cia TT DVVL - Trudng hop khong du diéu kién dé hudng tro cip
that nghiép: Tham muu vin ban tra 16i ngudi lao Mot
dong. phan
., £ - Kiém tra, xac nhan du thao Quyét dinh hudéng
Gidm doc Trung , . A . YN oy
B3 tAm DVVL TCTN cua nguoi lao dong trinh Gidm doc So 8 gio
LDTB&XH phé duyét
gq | Gidm doc So - Xem xét ky Quyét dinh huéng TCTN cho nguoi 8 gio
LDTB&XH lao dong.
Cén b6 tai bo - I’\IhafmA’Quyé't dinh chuyén b phén van thu vao so,
phan thim dinh | dOng - .
B5 , N - Chuyén Quyét dinh cho bd phén mot ctra cta 8 gio
cua Trung tam A
DVVL Trung tam DVVL. .
- Chuyén ho so goc cho bd phan luu trit ho so
Can bo tai bo - Tiép nhan va tra Quyét dinh huong TCTN cho
B6 phén mdt clra ciia | nguoi lao dong. 8 gio
TT DVVL - Luu hd so gbc




THU TUC HO SO

TT

Noi dung

S6
lwgng

Biéu mau

Ghi chu

Pon dé nghi huéng TCTN

1 ban

Mau so 03: Ban
hanh kém theo
Thong tu s6
15/2023/TT-
BLDTBXH

Ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc cua
mot trong cac gidy tO sau day xac nhan vé
viéc chim dat hop dong lao dong hoidc hop
dong lam viéc:

- HDLD hoic HPLVda hét han hoic da
hoan thanh céng viéc theo hop dong;

- Quyét dinh théi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

- Thong bao hoidc thoa thuin chdm dit hop
dong lao dong hodc hop dong lam viéc.

- Xac nhan cua nguoi s dung lao dong
trong d6 c6 ndi dung cu thé vé thong tin cta
ngudi lao dong; loai hop ddng lao dong da
ky; 1y do, thoi diém cham dat hop dong lao
dong ddi véi ngudi lao dong;

- Xé4c nhan cta co quan nha nude co thim
quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac
xa giai the pha san hoac Quyet dinh bai
nhiém, mién nhiém, cach chirc dbi véi cac
chirc danh dugc bd nhiém trong truong hop
nguodi lao dong 1a nguoi quan ly doanh
nghiép, quan 1y hop tac xa;

- Truong hop nguoi lao dong khong co cac
gidy to' xac nhén vé viéc cham dut hop
dong lao dong do don vi stir dung lao dong
khong c6 nguoi dai dién theo phdp luat va
ngudi dugc nguodi dai dién theo phép luat
iy quyén thi thuc hién theo quy trinh sau:

- S& LD TB&XH hoic Bao hiém x4 hoi cp
tinh giri van ban yéu cau S¢ Ké hoach va
Pau tu x4c nhan don vi st dung lao dong
khong c6 nguol dai dién theo phap luat
hoac khong c6 ngudi dugc nguoi dai dién
theo phép luat uy quyén.

- S& Ké hoach va Dau tu ¢6 trach nhiém
phdi hop véi co quan thué, co quan cong
an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir
dung lao dong dat tru s& chinh thuc hi¢n
xac minh ndi dung don vi st dung lao dong

1 ban




khong c6 nguoi dai dién theo phap luat
hodc khong c6 nguoi duge nguoi dai dién
theo phép luat uy quyén.

- S& Ké hoach va Pau tu giri vin ban tra 10
cho S¢ LD TB&XH va Béo hiém xa hoi
cip tinh vé nodi dung don vi sit dung lao
dong khong co6 nguoi dai dién theo phép
ludt hoac khong cé nguoi duge nguoi dai
dién theo phap luat Gy quyén trong thdi han
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban yéu cau xac nhan cia S& LD TB&XH
hoic Bao hiém xa hoi cap tinh.

-Truong hop nguoi lao dong tham gia bao
hiém that nghiép theo quy dinh tai dlem c
khoan 1 Diéu 43 Luat Viéc lam thi gidy to
x4c nhan vé viéc cham dat hop dong lao
dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc
nhat dinh c6 thoi han tr du 03 thang dén
dudi 12 thang 1a ban chinh hodc ban sao co
ching thuc hodc ban sao kem theo ban
chinh dé dbi chiéu cua hop dong d6.”

So6 bao hiém xa hoi

1 quyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

160 gio’ (20 ngay lam viéc)




2. Tén TTHC: TAM DUNG HUONG TCTN (TCTN).

TT Pon vi/nguoi thue ns A ‘A Thoi gian | DVC truc
cong cn NOi dung cong viéc ‘n £
i hi¢n thuc hién tuyén
viéc
- Kiém tra viéc thong bao viéc 1am
Céin bo tai bo phan mot har}g thang cua nguoi lao dong dang
., A huong TCTN. N
Bl ctra cua Trung tam X . R n X 4 gio
DVVL - Néu nguoi lao dong khong dén
thong bao viéc lam lap danh sach
chuyén bd phan thadm dinh.
Can bo tai bo phan - Kiém tra’danh sach; tinh huong; du
B2 | tham dinh cua TT thdo Quyét dinh tam dung huong 2 gio
DVVL TCTN cta nguoi lao dong
) - Kiém tra, xac nhan du thao Quyét
B3 Giam doéc Trung tam dinh tam dung huong TCTN cua 2 iy
DVVL nguoi lao dong trinh Gidm doc S¢& g Mot phan
LDTB&XH phé duyét
gy | Gidm doc S¢ Xem xét ky Quyet dinh tam dimg |, .
LDTB&XH huong TCTN cho ngudi lao dong &
- Nhan Quyét dinh chuyén bo phan
A 1A LA van thu vao so, dong dau.
Can bo tai bo phan 2 X 4 N 1A
BS | thim dinh cia TT - Chuyén Quyet dinh cho bg phan | .y
DVVL mot ctra cua TTDYVL.
- Chuyén ho so goc cho bo phén luu
trit ho so
B6 Céan bo tai bd phan mot | Tra Quyét dinh tam dung hudng 7 iy
cuacua TT DVVL TCTN cho nguoi lao dong. &
THU TUC HO SO
. S6 P -
TT Noi dung Biéu mau Ghi chu
lwgng
Gidy td ching minh vé viée khong
1 thong bao tim kiém viéc lam hang 1 ban
thang theo quy dinh cua nguoi lao
dong dang huéng TCTN
e X . Mau s6 06 ban hanh kém theo X
Quyeét dinh vé viéc tam dung , n X Két qua
2 huéng TCTN 1 ban Thong tu s6 15/2023/TT- thur hién

BLDTBXH.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

: 16 gio’ (2 ngay lam viéc)




3. Tén TTHC: TIEP TUC HUONG TCTN.

TT Pon vi/nguoi thuc ns A - Thoi gian DVC
cong C A NOi dung cong viéc I true
‘A hi¢n thuc hién £
viec ) tuyen
- Kiém tra viéc thong bao viéc lam hang
thang cia nguoi lao dong dang hudng
Can bo tai bo phan mot TCTN.
Bl cua cua Trung tam - Néu nguoi lao dong bi tam dung 4 gio
DVVL huong TCTN dén théng bao viéc lam
thang ti@p theo, 1ap danh sach chuyén bo
phan tham dinh.
Cén b0 tai b phan - Kiém tra danh szi,ch, tinh hu:(”mg; tham
B2 tham dinh cua TT dinh; du thao Quyét dinh ti€p tuc hudng 2 gio
DVVL TCTN cta nguoi lao dong
- Kiém tra, xem xét, xac nhan du thao
B3 Giam doc Trung tam Quy‘e.t dinh taep tuc‘ hu’on.g’ TCT}\I cua 2 gio Mot
DVVL nguoi lao dong trinh Giam doc So phan
LDTB&XH phé duyét
pyq | Giam doc S¢ - Xem xét ky Quyét dinh tiép tye huong |,
LDTB&XH TCTN cho ngudi lao dong £
- Nhan Quyét dinh chuyén bd phan van
LA et LA A thu vao sb, dong dau.
Can bo tai bo phan X o~ R A R
B5 | tham dinh cta TT - Chuyén Quyet dinh cho b0 phan mot |, ;o
DVVL cua cua TTDVVL’.
- Chuyén ho so goc cho bo phan luu trir
ho so
ge | Cénbo tai bo phan mot | - Tra Quyét dinh tiép tuc huong TCTN 2 gid
cuacua TT DVVL cho nguoi lao dong. &
THU TUC HO SO
e £ <R x Ghi
TT Noi dung SO lwgng Biéu mau chd
Vian ban Thong bao vé viéc tim T.Iiong; bio vé Vlzcc t}m kiem
SR N , , \ viéc lam theo Mau s6 16 ban
1 kiém viéc lam hang thang ctia 1 ban

nguoi lao dong theo quy dinh

hanh kém theo Thong tu s
15/2023/TT-BLDTBXH

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 gio (02 ngay lam viéc)




4. Tén TTHC: CHAM DUT HUONG TCTN.

TT
cong
viéc

Don vi/nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi
gian thue
hién

DVC
tl'l.l”C
tuyen

Bl

Cén bo tai bo phan mot
cua cua Trung tam
DVVL

Kiém tra xem xét ngudi lao dong dang
hudong TCTN c6 thude 1 trong cac
truong hop sau:

- Hét thoi han huéng TCTN theo Quyét
dinh huong TCTN cua nguoi lao dong;
- Co viéc lam,;

- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu
cong an;

- Hudéng lvong huu hang thang;

- Sau 02 lan nguoi lao dong tir chdi viée
lam do trung tadm dich vu viéc lam noti
dang huong TCTN gidi thiéu ma khong
c6 ly do chinh déang;

- Trong thoi gian huong TCTN, 03
thang lién tuc khong thuc hién thong
béo hang thang vé viéc tim kiém viéc
lam voi trung tdm dich vu viéc 1am theo
quy dinh;

- Ra nuéc ngoai dé dinh cu, di lam viéc
c6 thoi han & nude ngoai theo hop dong;
- Bi hoc tap c6 thoi han tir du 12 thang
tré 1én;

- Bi xtr phat vi pham hanh chinh vé
hanh vi vi pham phap luat bao hiém that
nghiép;

- Chét;

- Chéap hanh Quyét dinh 4p dung bién
phap dua vao truong gido dudng, co sd
gido duc bt budc, co so cai nghi¢n bét
budc;

- Bi toa 4n tuyén b6 mat tich;

- Bi tam giam, chép hanh hinh phat tu.
Lap danh sach chuyén bo phin tham
dinh cua TT DVVL.

4 gio

B2

Cén b tai b phan
tham dinh cua TT
DVVL

Kiém tra danh sach; tinh huong; du thao
Quy¢ét dinh cham dut huong TCTN cua
nguoi lao dong

2 gio

B3

Giam dbc Trung tAm
DVVL

Kiém tra, xem xét, xac nhan du thao
Quyét dinh chdm dut huéng TCTN cua
ngudi lao dong trinh Gidam déc So
LDTB&XH phé duyét

2 gio

B4

Giam ddc S6 LD
TB&XH

Xem xét ky Quyét dinh cham dirt huéng
TCTN cho nguoi lao dong

4 gio

Mot phan




B5 Can bo tai bo phan - Nhan Quyét dinh chuyén bod phan van 2 gio
tham dinh cta TT thu vao sb, dong dau.
DVVL - Chuyén Quyét dinh cho bo phan mot
ctira cua TTDVVL.
- Chuyén ho so gdc cho bo phan Iuu trix
hd so
B6 Can bo tai bo phan mot | Tra Quyét dinh cham dut huong TCTN 2 gid
ctra cua TT DVVL cho nguoi lao dong.
THU TUC HO SO
TT Néi dung S6 lwong Biéu miu Ghi
’ chu
! Thoéng bao cua nguoi lao dong vé I'ban Mau s6 23 ban hanh kém
o ] i theo Thong tu sO
vige cham dit huong TCTN 15/2023/TT-BLDTBXH
2 Quy &t dinh v& viée chdm dit 1 ban Mau so 24A ban hanh kenAl
) theo Thong tu sO
hzomg TCTN, 15/2023/TT-BLDTBXH.
3 1 ban - Quyét dinh huwong TCTN

Céc gidy to ching minh nguoi lao
dong thudc doi tuong chim dut
huéng TCTN

(dé tinh thoi gian chim dat
huodng).

- Quyét dinh tuyén dung hoic
b6 nhiém hoic HPLD hoic
HPLVhoic gidy chimg nhan
dang ky h¢ kinh doanh hoac
gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép ddi véi trudong
hop chua hét thoi han huéng
nhung da tim dugc viéc lam.
- Gidy triéu tap thyc hién
nghia vu quan su, nghia vu
cong an ddi voi ngudi thuc
hién nghia vu quén sy, nghia
vu cOng an.

- Quyét dinh hudng luwong
huu.

- Gidy to ching minh vé viéc
02 1an tir chdi nhan viéc 1am
do trung tdm DVVL gibi
thifu ma khong c6 ly do
chinh dang.

- Gidy to ching minh vé viéc
khong théng bao vé viéc tim
kiém viéc 1am trong 03 thang
lién tuc.

- Gidy t& chimg minh ngudi
lao dong dinh cu ¢ nudc
ngoai (x4c minh cua Xa,
phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc ddi voi
hoc tdp trong nudc. Truong




hop hoc tap ¢ nudc ngoai thi
phai c6 gidy to ching minh
vé viéc xuit canh.

- Quyét dinh xtr phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi vi
pham phép luat bao hiém that
nghiép clia co quan c6 thim
quyén.

- Gidy chtrng minh ngudi lao
dong dang hudéng TCTN bi
chét (Gidy chimg tor, xéc
minh cua Xa, phuong, thi
tran....).

- Quyét dinh 4p dung bién
phap xu ly hanh chinh tai
truong giao dudng, co soO
giao duc, co s¢ cai nghi¢n bat
budc cia co quan c6 thim
quyén.

- Quyét dinh cua toa 4n tuyén
bb mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chép
hanh hinh phat tu cua co
quan c6 tham quyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 gid (twong dwong 02 ngay lam viéc)




5. Tén TTHC: CHUYEN NOI HUONG TCTN (CHUYEN PI).

cglrfg Don vi/nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian ]t)XrS
< hi¢n : * thuc hién ‘%
viec * : * tuyen
B1 Can bo tai bg phan mot | - Tiép nhan, kiém tra dé nghi chuyén 2 gio Mot phﬁn
cua cua Trung tam noi huong TCTN cua nguoi lao dong
DVVL dang huong TCTN it nhét 1 thang tai
TTDVVL
- Lap danh sach chuyén bo phan thim
dinh
- Truong hop nguoi lao dong da nhén
h6 so chuyén noi huong TCTN nhung
chua ndp cho trung tdm DVVL noi
chuyén dén va khong c6 nhu cau
chuyén noi huong TCTN: Nguoi lao
d6ng phai nop lai gidy gidi thiéu
chuyén noi huéng TCTN cho trung
tim DVVL noi chuyén di
B2 Can bo tai bg phan Tiép nhan hd so chuyén hudng tir bo 6 gio
tham dinh cua TT phan mot ctra. Kiém tra, du thao giéy
DVVL chuyén huéng cho ngudi lao dong trinh
Giam ddc trung tam ky duyét
B3 Giam doc Trung tAm Kiém tra, xem xét ky duyét ho so 2 gid
DVVL chuyén huéng di cho nguoi lao dong
B4 Can bo tai bg phan - Nhén ho so di dugc phé duyét 4 gio
tham dinh cta TT chuyen bd phéan van thu vao so, dong
DVVL dau.
- Chuyén hd so cho bd phan mot cira
cua TTDVVL.
- Chuyén ho so gdc cho bd phan luu
trit ho so
B5 Can bo tai bo phan mét | Tra hd so chuyén huéng cho ngudi lao 2 gid
cuacua TT DVVL dong (truc tiép hoidc qua dudng buu
dién)
THU TUC HO SO
TT Noi dung S6 lwong Biéu miu Ghi
chu
1 | Bé nghi chuyén noi hwéong TCTN | 1ban |Mau s 10 ban hanh kém theo
cua nguoi lao dong Thong tu : 15/2023/TT-
BLDTBXH
2 | Gidy gidi thiéu chuyén noi huéng | 1ban |Mau sd 11 ban hanh kém theo
TCTN Thong  tu 28/2015/TT-
BLDTBXH
3 Vin ban giri Bao hiém xd hoi cdp | 1ban |MAau s6 12 ban hanh kém theo
tinh noi ngudi lao dong chuyén di Thong tu 15/2023/TT-
vé viéc cham dut chi tra TCTN BLDTBXH

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 gio' (twong dwong 02 ngay lam viéc)




6. Tén TTHC: CHUYEN NOI HUONG TCTN (CHUYEN DEN).

c}l;f Pon vi/nguoi N6i dune cone viee Thoi gian | DVC tryc
Viéf thue hi€én : 8 g VIS thue hién tuyen
. Can bd tai bo - Tiép nhan, kiém tra hd so chuyén noi
Bl phén mot cura cua | huong TCTN cua nguoi lao dong 2 gid
Trung tam DVVL | - Lap danh sach chuyén b phan tham dinh
- Tiép nhan hd so chuyen huéng dén tir bo
Can bo }ai bo phan mot cua. Kiém tra, trinh Giam ddc 6 iy
B2 phén tham dinh trung tdm ky duyét vian ban dé nghi Bao &
cua TT DVVL hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé tiép
tuc thuc hién viéc chi tra TCTN
B3 Giam déc Trung | - Kiém tra; xem xet ky duyét hd so chuyén 7 iy
tam DVVL huong dén cho nguoi lao dong &
- Nhan ho so di dugc phé gluyét chuyén bo Mot phan
phén van thu vao so, dong dau.
Can bo tai bo - Chuyén ho so cho bd phan mot cira cua .
B4 | phanthamdinh | 0V Y& w 480
ciia TT DVVL - Chuyén danh sach cho BHXH dé thuc hién
chi tra TCTN cho nguoi lao dong .
- Chuyén ho so goc cho bd phan luu trit ho
SO
CanbOtibd | 1y o hien thong bdo viée lam cdc thing )
B> phan mot cura cua tiép theo cho ngudi lao don 2 g0
TTDVVL P g g
THU TUC HO SO
TT Noi dung S6 lwong Biéu miu gll:
‘ 9 Mau s6 10 ban hanh kém
1 bé nghi chuyén noi huong TCTN cua nguoi 1 ban theo Thong tu sO
lao dong 15/2023/TT-BLDTBXH;
Mau s6 11 ban hanh kém
2 Giay gidi thi€u chuyén noi huong TCTN 1 ban theo Thong tu so6
28/2015/TT-BLDTBXH
3 | Ban chup Quyét dinh huong TCTN 1 ban
Ban chup céc Quyét dinh hd tro hoc nghé,
4 Quyét dinh tam dung huong TCTN, Quyet 1 ban
dinh ti€p tuc huong TCTN (néu co)
Ban c}lup thong b,aio Ve ViEc tipl kiém viéc
5 lam hang thang (néu c6), cac gidy to khac co 1 ban

trong ho so huéng TCTN

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 16 gio' (twong dwong 02 ngay lam viéc)




7. Tén TTHC: HO TRQ HQC NGHE.

cr(l’;;f Bon vi/nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian ?er
ne hién : g g VI¢ thue hién ‘%
viec * : * tuyen
- Tiép nhan, ki€ém tra dé nghi hd trg hoc nghé
Cén bb tai bo phan cua nguoi lao dong dang hudéng TCTN tai
N TTDVVL .
Bl mot cua cua Trung | Tra phiéu hen tra két qua cho nguoi lao 8 gio
tam DVVL - ra phied Aic qu &
dong 7 7
- Lap danh sach chuyén bd phan tham dinh
Cén bé tai bd phan |~ Kiém tra h6 so, doi chiéu ho so trén phan
ISR phe mém BHTN; tinh hudng; du thao Quyét dinh .
B2 tham dinh cua TT x A <. N N 64 gio
DVVL ho tro hoc nghé cho nguodi lao dong trinh
Lanh dao Trung tdim xem xét
Gidm déc Trun - KiémNtra, xem xé&t, x‘éc nhan du thao Quyét X
B3 tAm DVVL & dinh h6 trg hoc nghé cho nguoi lao dong | 8 gio Mot
trinh Giam déc S6 LDTB&XH phé duyét phan
B4 Giam dbc So - Xem xét ky Quyét dinh hd trg hoc nghé cho 2 gid
LDTB&XH nguoi lao dong &
- Nhan Quyét ,dinh chuyén bd phan van thu
Cé}n bd tai bd phan | vao so, géng dé,u.
B5 tham dinh cua TT | - Chuyén Quyét dinh cho bd phan mot ctra 8 gio
DVVL cia TTDVVL. ‘
- Chuyén ho so goc cho bd phan Iuu trir ho so
C%n b? talqbo phan | _ Tra Quyét dinh hd tro hoc nghé cho ngudi .
B6 mot cura cua TT lao done theo nodv hen 8 gio
DVVL v g g y v M
THU TUC HO SO
TT Noi dung S6 lwong Biéu miu gﬂ:
i Pé nghi hd trg hoc nghé cho | bin Mau sb 03 ban hanh kém theo
nguoi lao dong Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP
2 S6 BHXH 1 quyén
Mau s6 03 ban hanh kém theo
3 bé nghi huéng TCTN 1 ban Thong to s6  15/2023/TT-
BLDTBXH

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

: 104 gio (13 ngay lam vig¢c)




8. Tén TTHC: HO TRQ TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM.

cr(l’;lrfg Bon vi/nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian 1t)r\llr(cj
n hién : : thuc hién ‘%
viec * ‘ * tuyen
- Kiém tra, tiép nhan phiéu dé nghi hd trg
Can bo tai by phan | tu van gid1 thi¢u viée lam cua nguoi lao
Bl mot ctra cia Trung | dong. I ngay
tam DVVL - Cin cr nhu ciu ciia nguodi lao dong
chuyén can bo tu van chuyén sau.
- T chirc tu van, gi6i1 thiéu viéc lam can
clr vao nhu cau, kha ning cia ngudi lao A
n A X R , .. Mot
dong, nhu cau tuyén lao dong cua nguoi han
st dung lao dong dé két ndi viéc lam phu p
Cén b tu van hop v&i nguoi lao dong.
B2 chuyén sau ctia b | - Viét phiéu gidi thiéu viéc lam cho nguoi | 20 ngay
phan mot cura lao dong theo mau quy dinh.
- Theo ddi két qua du tuyénlao dong dé
kip thoi hd trg ngudi lao dong.
- Chuyén hd so tu van cho bd phan luu triv
ho so
THU TUC HO SO
TT Noi dung S6 lwong Biéu miu Shl::
Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc Mau 56 01 ban hanh kem theo
1 1am ’ O 1 ban Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.
Mau s6 02: Ban hanh kém theo
2 | Phiéu gi6i thiéu viéc 1am 1 ban Thong tu s6 15/2023/TT-

BLDTBXH

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 168 gio (21 ngay lam viée)




9. Tén TTHC: THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM HANG THANG.

TT Don vi/nguwoi thue e A - Thoi gian DVC
cong hién NOi dung cong viéc thue hién truc
viéce * : j tuyeén
- Kiém tra viéc thong bao viéc lam
Cén b0 tai bo phan mot | hang thang cuia nguoi lao dong dang ‘
Bl cua cua Trung tam huong TCTN. 2 gio Mot phan
DVVL - Chuyén ban khai bdo ctua nguoi lao
dong cho bd phan tham dinh.
Cén bo tai bo phan - I§16m }ra danh SaCI'l,,\ doi C‘hlel:l trqr:g
ISR , phan mém BHTN viéc khai bdo viéc N
B2 tham dinh cua TT « s , , . A 2 gio
DVVL lam hang thang cua nguoi lao dong.
- Chuyén bd phan luu trit ho so
THU TUC HO SO
TT Noi dung S6 lwgng Biéu mau Gh,l
chu
Théng bao vé viéc tim kiém viée Maiu s6 16 ban hanh kérr}
1 lam hang thang ctua nguoi lao 1 ban theo Thong tu sO

dong theo quy dinh

15/2023/TT-BLDTBXH

Tong thoi gian giii quyét TTHC: 4 gio (4 ngay lam viéc)
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